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TITOLO | - NORME GENERALI

Art. 1
Principi e finalita

1. Le norme del presente Regolamento disciplinativita contrattuale del Comune.

2. In particolare, I'attivita negoziale € ispiraarincipi di trasparenza, economicita ed obigtivi
nella scelta dei contraenti per garantire una tiargestione delle risorse economico - finanziatie
fine di perseguire, nel miglior modo, gli obiettpiefissati dall'Ente.

Art. 2
Campo d'applicazione

1. Le condizioni, le clausole generali e particplensi come i principi e le modalita attuativecdi

al presente Regolamento, si applicano agli appal@vori, all'affidamento di forniture di beni e
servizi, alle alienazioni ed alle acquisizioni @inb mobili ed immobili, alla costituzione di diritt
reali e ad ogni altra attivita che venga postasseee dal Comune e che contempli l'istituzionendi u
rapporto contrattuale formalizzato, 0 meno, in siaula.

2. Attesa la portata generale del presente Regolt@ane singoli contratti potranno essere
disciplinati da norme integrative, quali capitolatilisciplinari predisposti per il caso specifico.

3. Sono soggetti a speciale disciplina: le conoassin uso di beni demaniali patrimoniali
indisponibili e le locazioni di alloggi di edilizieesidenziale pubblica.

4. E' fatta comunque salva la disciplina prevista articolari materie da specifiche disposizioni
legislative.

Art. 3
Osservanza di leggi, regolamenti e norme speciali

1. Per tutto cido che non risulta specificatameligeiplinato dal presente Regolamento, si richiama
'osservanza della vigente normativa comunitariazionale e regionale di settore, normativa
rispetto alla quale il presente Regolamento hareatdegrativo.

Art. 4
Capitolati d'oneri

1. Prima di procedere alla stipulazione di un iy il responsabile del servizio interessato,
predispone un capitolato d’'oneri che contenga tetteformazioni necessarie nonché le clausole
contrattuali che regolano I'appalto.

2. Gli uffici del’Ente interessati, nellambito e proprie competenze, prestano la necessaria
collaborazione ai fini della individuazione dellawsole strettamente legate alla procedura di gara
all’esecuzione del contratto.



3. | capitolati speciali vengono approvati con &elminazione a contrattare del responsabile del
servizio, in conformita alle norme di legge e detgente regolamento, relative alla tipologia
contrattuale specifica nel cui genere ricade iti@ito da stipulare.

4. Ciascun responsabile di servizio puo, con peogaterminazione, approvare schemi generali di
capitolati-tipo per appalti, forniture e servizipnthé disciplinari-tipo per incarichi di carattere
professionale. In tal caso con la determinaziogerdrattare, il rispetto dell'obbligo di indicazeon
delle clausole essenziali del contratto successinigpettato anche con rinvio alle clausole dei
capitolati o disciplinari-tipo. Mediante la determakzione a contrattare il responsabile di servizio
puo adeguare lo schema-tipo di capitolato o dis@pé allo specifico negozio giuridico da
regolamentare.

5. In ogni procedura di gara, ovvero, anche a prdece dalla gara, in ogni caso di stipulazione
contrattuale, il contraente dovra dichiarare dirgoreso visione del capitolato speciale e di presta
adesione, sicché le disposizioni del capitolatotitoscono parti integranti del contratto da
stipulare.

6. La visura e 'estrazione di copie dei capitoRtconsentita a chi vi abbia interesse, secondo le
regole generali sull’accesso ai documenti ammaisiy di cui alla legge n. 241/1990 e s.m.i. ed
alle norme regolamentari.

7. | Capitolati speciali specifici, adottati in agemento o modifica degli schemi tipo, esauriscono
la loro efficacia con I'estinzione del rapporto trattuale per il quale sono stati posti in essere.

8. In nessun caso se ne puo disporre I'applicazp@mealtri contratti, anche della stessa specie, se
prima non si € proceduto alla verifica delle patacita del nuovo contratto e ad una nuova
formulazione del capitolato che tenga conto di tpiparticolarita.

Art. 5
Attivita di programmazione

1. In attuazione della disciplina vigente il ComisigComunale approva il programma degli
interventi destinati alla realizzazione di operélgiche.

2. Fermo quanto previsto dalle vigenti norme nadiioa regionali di settore, il programma deve
comunque indicare le opere ed i lavori, i servii éorniture che si intendono eseguire nel periodo
di riferimento, l'importo presunto progettuale dascun intervento comprensivo delle somme per
acquisizioni ed espropri che si rendessero nedgssaa realizzazione dell'opera.

Art. 6
Atti di amministrazione

1. La Giunta Comunale e i Responsabili dei Serviall'ambito delle rispettive competenze
adottano gli atti ed i provvedimenti attuativi defogrammi e degli indirizzi del Consiglio,

costituendo i presupposti e le condizioni per lacreta realizzazione dell'attivita negoziale del
Comune.



Art. 7
Determinazione a contrattare

1. La stipulazione dei contratti deve essere prgieeda apposita determinazione avente i contenuti
di cui all'art. 192 del D. Lgs. 18 agosto 2000617 2 s.m.i.

TITOLO Il - FORME DI CONTRATTAZIONE
CAPO | - Principi Generali

Art. 8
Sistemi di affidamento e norme generali

1. Le modalita di scelta del contraente sono discfe secondo sistemi, metodi e criteri
determinati dalle norme comunitarie, statali e oegli di settore, avvalendosi dei seguenti
procedimenti: pubblico incanto o procedura apgstacedura ristretta, concorsi di progettazione,
procedura negoziata.

2. E' ammessa altresi la possibilita di avvaleescdncorso di idee.

3. E'inoltre previsto il ricorso al MEPA e allers@nzioni quadro definite da CONSIP Spa secondo
il sistema di cui all'art. 26 della L. n. 488/1989successive modificazioni, agli strumenti di
acquisto messi a disposizione da CONSIP Spa o tla @lentrali di Committenza nonché
I'approvvigionamento di beni e servizi mediantedletamento di procedure telematiche di acquisto
ai sensi delle norme vigenti, anche attraversalitab delle piattaforme elettroniche di acquisto
(es. SINTEL Regione Lombardia).

Art. 9
Forme di pubblicita

1. L’Ente manifesta l'interesse ad attivare la gmipia partecipazione alle gare di appalto.

2. La pubblicazione obbligatoria dell'avviso di gar effettuata, nei termini e con l'osservanzaedell
modalita indicate dalle normative nazionali e coitarie di settore, sul sito Internet del Comune.

3. Per le gare che abbiano per oggetto l'aliena&zidinbeni di particolare valore e per appalti di
opere, servizi e forniture di elevato importo, oss essere previste anche forme ulteriori di
pubblicita.

Art. 10
Presidenza di gara e Commissioni

1. Svolge le funzioni di Presidente di gara il msgabile del servizio competente per I'affidamento
dell’appalto o, in caso di sua assenza o impedimeaaitro responsabile nominato dal Segretario
Generale.



2. Le commissioni di gara sono composte da tre ommpti effettivi: il Presidente che é il
Responsabile di Posizione Organizzativa e da doergespecificatamente competenti nella materia
cui si riferisce I'oggetto dell'appalto, indicasildesponsabile del servizio.

3. L'esercizio delle relative funzioni & obbligator_e commissioni di gara sono responsabili delle
procedure di appalto effettuate nell'ambito dedle® Icompetenze, limitate alla fase della gara. La
commissione adempie alle funzioni attribuitele eglhlmente, con la presenza di tutti i
componenti. In caso di dissenso in ordine ai prdimenti da adottare, la commissione decide a
maggioranza. In caso di parita, qualora la Commigsisia integrata con componenti esperti,
prevale il voto del Presidente.

4. | provvedimenti costitutivi delle Commissioni gara sono adottati non prima della scadenza
della presentazione delle offerte e almeno 24 aimg del termine fissato per la gara. |
provvedimenti di modifica delle commissioni, resicessari per improvvise assenze dei componenti
gia nominati, sono comunicati tempestivamente egéressati nella stessa forma prevista per i
provvedimenti costitutivi.

5. Il Presidente di gara e tenuto alla redazionglidatti inerenti al funzionamento della

commissione e provvede alla redazione del verba&lka dgara che e sottoscritto da tutti i
componenti della Commissione.

Art. 11
Commissioni di gara integrate da tecnici ed esperti

1. Fatto salvo quanto previsto dalle vigenti norhe settore, nei casi in cui si proceda
all'effettuazione di gara mediante concorsi di pttagione, ovvero mediante pubblico incanto,
procedura aperta o procedura ristretta con il ravitéell'offerta economicamente piu vantaggiosa,
possono essere designati tecnici ed esperti, an@w® nominati componenti della Commissione.

2. La composizione della commissione, numericamentpialitativamente o professionalmente,
puo variare in relazione all'importanza e alla ratdell'appalto, prevedendo anche la presenza di
tecnici esterni, previa eventuale acquisiziondatel curriculum.

Art. 12
Documentazione da produrre in sede di gara

1. Per lindividuazione dei documenti da richiedardini della partecipazione alle gare di cui al
presente regolamento, il Comune si uniforma a quargvisto dalla vigente disciplina di settore.

2. E' prevista la possibilita, per i soggetti ietsati, di presentare dichiarazione sostitutiva di
certificazione, come indicato dall'art. 46 del IRP28 dicembre 2000 n. 445 e s.m.i., nonché
dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietaansi dell'art. 47 del D.P.R. sopra citato e s.m.i



CAPO Il - Pubblico incanto o procedura aperta

Art. 13
Definizione e fasi del procedimento

1. Il pubblico incanto o procedura aperta € uresist di affidamento che consiste in una gara aperta
a tutti i soggetti in possesso dei requisiti previsl bando di gara.

2. Dopo l'adozione della determinazione a contmatla procedura si articola nelle seguenti fasi:
a) redazione e pubblicazione del bando;

b) presentazione delle offerte;

c) svolgimento della gara;

d) aggiudicazione.

Art. 14
Bando di gara

1. Il bando di gara e l'atto fondamentale dellacpdura di pubblico incanto o procedura aperta e le
sue condizioni costituiscono le regole che disogutio I'effettuazione della gara.

2. Esso e redatto e sottoscritto dal Responsahil®asizione Organizzativa interessato in
conformita agli schemi tipo propri delle vigentirme comunitarie e nazionali di settore. Nei
contratti attivi sono ammesse solo offerte in autmeispetto all'importo a base di gara; nei cofitrat
passivi il bando dovra indicare I'ammissibilita emo di offerte in aumento.

3. In caso di emissione di bandi tipo emessi dalleorita competenti in materia, il Responsabile di
Servizio dovra tenerne conto nella stesura dedssst.

Art. 15
Offerta

1. All'offerta si applicano i principi generali materia di manifestazione di volonta dei rapporti
obbligatori. La presentazione dell'offerta cosst@ proposta irrevocabile da parte dell'offerente
sino alla conclusione della procedura di gara, neembn vincola il Comune.

2. Non sono prese in considerazione offerte coadate, generiche ovvero mancanti di taluni dei
requisiti previsti nel bando di gara.

Art. 16
Modalita di presentazione dell'offerta

1. Ove l'offerta sia segreta essa deve essere faianper iscritto ed indicare chiaramente, pena
l'inammissibilita, il prezzo offerto, ovvero la pentuale di ribasso o di aumento offerto rispetto a
prezzo a base di gara.

2. Il prezzo o la percentuale di ribasso devoneressdicati, oltre che in cifre, anche in lettere.

3. Nel caso di discordanza tra le due indicazienrjtiene prevalente quest'ultima salvo diversa
indicazione nel bando di gara.



4. Sono vietate abrasioni 0 correzioni, salvo chestg ultime siano chiaramente confermate con
postilla approvata e sottoscritta.

5. Essa deve inoltre rispondere ai seguenti raquisi
a) redazione in carta bollata o resa legale coranda bollo;
b) sottoscrizione da parte del soggetto offererdel@appresentante legale.

6. L'offerta, contenuta in busta chiusa controfitansui lembi di chiusura e sigillata, € inserith ne
plico contenente i documenti richiesti per I'amnags alla gara.

7. L'invio del plico, contenente l'offerta ed i dmeenti, avviene, di norma, a mezzo posta o0 con
consegna a mano; l'utilizzo di altre forme di spexgtie, cosi come espressamente indicato nel
bando, € a cura e responsabilita dell’offerente.

8. Il plico che comprende la documentazione e Iatdbudell'offerta deve essere chiuso,
controfirmato sui lembi di chiusura e sigillato fale di confermare l'autenticita della chiusura
originaria proveniente dal mittente ed escluder@siasi manomissione del contenuto. Il plico deve
recare la denominazione e l'indirizzo del soggeli® lo invia e la precisazione dell'oggetto e della
data della gara alla quale intende partecipare.

9. L'ultimo giorno utile per la presentazione detiferte I'Ufficio Protocollo annota sul plico
dell’'offerta I'ora di arrivo dello stesso.

Art. 17
Riapertura e proroga del termine di una pubblica gaa

1. La riapertura del termine per la presentazioglée cfferte, cosi come la proroga del termine
stesso, in casi eccezionali e nell'esclusivo issalel Comune, € disposta dal soggetto individuato
nel bando di gara come Responsabile del Procediment

Art. 18
Svolgimento del pubblico incanto o procedura aperta

1. Nel giorno e nell'ora stabiliti nel bando, ileBidente di gara, in seduta aperta al pubblico,
dichiara aperta la gara, cui possono partecipareisggamente le offerte pervenute entro i termini
fissati nel bando di gara. Decorso tale termine pananno essere presentate nuove offerte e quelle
pervenute non potranno piu essere ritirate, mad#iod integrate diventando cosi impegnative per
il proponente; nel caso di presentazione di piertéfda parte dello stesso concorrente, sara presa
considerazione unicamente l'ultima pervenuta.

2. Dopo aver constatato la regolarita della pullziene del bando, il Presidente da notizia delle
offerte che sono pervenute nel termine prescréimmesse al successivo esame, e di quelle
pervenute fuori termine che, effettuate le oppatuerifiche, sono escluse dalla gara.

3. Il Presidente procede all'apertura dei plichnteaenti la documentazione amministrativa ed
effettua I'esame in ordine alla regolarita dei doenti richiesti. A conclusione favorevole

dell'esame, il Presidente dichiara I'ammissiondéedeafferte che rimangono sigillate nell'apposita
busta.



4. L'esclusione dalla gara di un soggetto per donsso irregolarita dei documenti richiesti nel
bando, e preordinata a garantire ed a tutelaremu@e, che deve acquisire idonea dimostrazione
del possesso dei requisiti richiesti da parte tii t@oncorrenti. Allorché una prescrizione dehda
disponga l'esclusione del concorrente, il Presaletgara € tenuto a provvedervi, dando atto a
verbale dei motivi dell'esclusione. Tali motivi ®ommediatamente resi noti dal Presidente ai
presenti: eventuali eccezioni mosse dai partedipanggono inserite nel verbale di gara.

5. Le buste contenenti le offerte dei soggetti aonmessi alla gara non vengono aperte e restano
agli atti con il resto della documentazione.

6. Ultimato I'esame dei documenti il Presidentpiloga ad alta voce i soggetti ammessi alla gara e
procede, nel caso di gara con il criterio del poegiti basso, all'apertura delle buste contenenti le
offerte.

7. Per ciascuna offerta il Presidente, dopo avéficato la regolarita della firma, da lettura dgell
condizioni nella stessa proposte. Conclusa l'apertielle buste e la lettura delle offerte il
Presidente, applicando il metodo di gara stahilébbando, determina il soggetto provvisoriamente
aggiudicatario della gara.

8. Qualora l'offerta suscettibile di aggiudicazimia presentata in identica misura da due o piu
concorrenti, il Presidente procedera, nella stasseanza, ad una gara fra gli stessi e il contratto
sara aggiudicato al miglior offerente. Ove nesstinmloro che hanno presentato offerte uguali sia
presente o0, i presenti, non vogliano migliorardfdita, si procedera ad estrazione a sorte
dell'aggiudicatario.

9. Per le gare di lavori pubblici nella proceduiagdra si applicano altresi le norme specifiche
previste dal leggi speciali.

10. Qualora l'aggiudicazione avvenga mediante iterio dell'offerta economicamente piu
vantaggiosa, nel giorno e nell'ora stabiliti, ileBidente di gara, in seduta aperta al pubblico,
provvede all'apertura dei plichi pervenuti e alidasverifica della regolarita della documentazione
amministrativa di partecipazione presentata.

11. In caso di irregolarita formali non comprometiela “par condicio” dei concorrenti né
l'interesse dell’Amministrazione, il Presidenteit@sa il concorrente a regolarizzare il documento o
a fornire gli opportuni chiarimenti attraverso fitato del “soccorso istruttorio”.

12. Il Presidente di gara, dichiarate le eventeastilusioni, procede in seduta pubblica all’apertura
delle buste contenenti i progetti tecnici che venmalallo stesso controfirmati per garantire
l'autenticita e per scongiurarne la possibilit&atituzioni, manomissioni ed alterazioni, e dispon
la prosecuzione dei lavori della commissione irusediservata per 'esame dei documenti tecnici
presentati e I'attribuzione dei relativi punteggi.

13. La Commissione, in una o piu sedute risenaaserva nelle proprie operazioni le seguenti linee
essenziali cosi individuate:

a) esame analitico delle varie soluzioni tecnictespettate e loro comparazione;

b) assegnazione dei punteggi sotto il profilo teoni

c) predisposizione di una graduatoria delle offegtaiche.
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14. Successivamente in seduta pubblica, data dettala graduatoria di cui sopra, il Presidente
procede all'apertura delle buste contenenti le rieffeconomiche, all'attribuzione dei relativi

punteggi ed alla predisposizione della graduationele della quale viene data pubblica letturai Ind
trasmette gli atti di gara al Responsabile del @danento per le determinazioni di competenza.

15. La Commissione, nel rispetto della "par corafidei concorrenti, pud esercitare le seguenti
facolta:

a) richiedere chiarimenti, precisazioni ed elementegrativi di giudizio in ordine ai progetti
presentati;

b) proporre la non aggiudicazione in presenza dinice offerta, qualora ritenga, mancando un
termine di paragone tra le offerte, che sia vemuwoo un elemento determinante per la valutazione
delle stesse.

16. Salvo il caso che il Comune abbia stabilito eddbamente nel bando, si procedera
all'aggiudicazione anche in presenza di una sdéatafvalida.

Art. 19
Verbale di gara

1. Il verbale e I'atto nel quale si formalizza fagedura seguita in sede di espletamento di gara e
dichiara I'esito della stessa. Il verbale € un pttbblico e in esso sono descritte le operazioai ch
vengono compiute secondo il loro svolgimento crogmo e le dichiarazioni che i partecipanti
ritengono di far inserire a tutela dei propri dird nell'interesse generale dello svolgimento alell

gara.

2. Il verbale di gara indica quali elementi essainzi

- la data, I'ora ed il luogo ove si svolge la gara;

- gli estremi degli atti con i quali si autorizzadara stessa;

- le norme che regolano il particolare procedimgnto

- I'elenco dei soggetti partecipanti con le coratizda questi praticate;

- la specificazione che l'aggiudicazione € da itéesi provvisoria;

- la formulazione della graduatoria;

- la sottoscrizione da parte del Presidente ea®ponenti della Commissione.

Art. 20
Aggiudicazione

1. L'aggiudicazione ad opera del Presidente di gaeme fatta in via provvisoria ed é
immediatamente vincolante per lI'aggiudicatario, tmeeper il Comune non sorge l'impegno sino a
guando non verra assunto il provvedimento di aggazibne definitiva

2. Nel caso in cui per il soggetto aggiudicatariovekse essere accertato, successivamente
all'aggiudicazione, il mancato possesso di unoreeguisiti essenziali per il perfezionamento del
rapporto contrattuale, o limpossibilita di eseguila prestazione, il Comune si riserva di
aggiudicare l'appalto al soggetto immediatamentpiesgte in graduatoria, fatto salvo il rispetto
della normativa comunitaria di settore per gli dppt opere, forniture e servizi pubblici.

3. Il bando e/o la lettera d’invito possono conterla riserva di non procedere all’aggiudicazione,
per motivi di legittimita o di interesse pubblico.
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4. Successivamente all’aggiudicazione provvisotigp®cedera ai controlli di cui al D.Lgs.
163/2006 e s.m.i., artt. 38 e 46.

Art. 21
Pubblicazione dell'esito di gara

1. Prima di stipulare il contratto si provvede, tenpi e con le modalita indicate dalle normative
nazionali e comunitarie di settore, alla pubblioagi dell'esito con la stessa procedura del bando di
gara.

CAPO lll — Procedura ristretta

Art. 22
Definizione e fasi del procedimento

1. La procedura ristretta € una gara a concorsaalimy alla quale partecipano i soggetti che,
avendone fatta richiesta nei termini stabiliti esgedendo i requisiti tecnico economici e di
affidabilita previsti dal bando di gara, siano istatitati dal Comune.

2. Dopo l'adozione della determinazione a contmtibprocedimento si articola nelle seguenti:fasi
a) redazione del bando di gara e relativa pubhkibcez

b) presentazione delle domande di partecipaziahgrequalificazione dei richiedenti;

c) diramazione dell'invito ai richiedenti ammedia gara;

d) invio delle offerte e documentazione da pariecdacorrenti;

e) svolgimento della gara;

f) aggiudicazione.

Art. 23
Bando di gara

1. Il bando di gara per la procedura ristrettaedlizposto e sottoscritto secondo quanto stabiéto d
precedente art. 14 per i pubblici incanti o procedperte.

Art. 24
Domande di partecipazione

1. Avvenuta la pubblicazione del bando entro i farme con le modalita dallo stesso previsti, i
soggetti che ritengono di avervi interesse e dispdsre i requisiti richiesti, possono inoltrare
domanda per essere ammessi a partecipare alla gara.

2. La domanda, redatta in bollo, con allegati iwdoenti, ove richiesti, deve pervenire all'Ufficio
Protocollo del Comune con le modalita ed entrenfriine perentorio fissati dal bando.

3. L'Ufficio Protocollo appone su ciascuna domaladdata di arrivo; l'ultimo giorno utile per la
presentazione della domanda viene annotata armiaedi arrivo della stessa.
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Art. 25
Prequalificazione dei concorrenti

1. Le domande che risultano in regola con le prasai ed i termini fissati dal bando sono da
ammettere alla gara, salvo che non sussistanocglarii impedimenti o motivi, risultanti da
documentazione in possesso del Comune o da proweetliadottati dallo stesso per inadempienze
rilevanti, verificatesi in occasione di precedeapporti contrattuali.

2. Con apposito provvedimento verra predisposkeni dei soggetti che vengono invitati alla gara
indicando, per gli altri, i motivi della loro essiwne; ai soggetti non invitati saranno comunicati
motivi della esclusione.

Art. 26
Lettera di invito

1. Gli inviti a presentare l'offerta per la procealustretta sono diramati a tutti i soggetti amsnes
partecipare alla gara, a mezzo di lettera raccoatanpostale con avviso di ricevimento e/o con
altro mezzo previsto dalla normativa vigente.

2. La lettera di invito dovra indicare:

a) I'espresso riferimento al bando di gara;

b) la data, I'ora ed il luogo fissati per lo svatginto della gara medesima nonché il termine ehtro i
guale devono pervenire le offerte;

c) l'indicazione degli estremi da riportare alkesb del plico.

3. La lettera di invito viene redatta, in relazioa€importo, secondo gli schemi prefissati dalla
vigente normativa comunitaria e nazionale di settor

4. La lettera d'invito specifica i documenti da ganetare, unitamente all'offerta, a riprova delle
dichiarazioni concernenti l'inesistenza delle cadisesclusione ed il possesso dei requisiti ridhies
per partecipare alla gara; alla lettera di invitmo pessere allegato uno schema di contratto da
restituire, debitamente sottoscritto per accettazio

5. E' fatto tassativo divieto di comunicare a terzli rendere in qualsiasi altro modo, noto I'etenc
dei soggetti che hanno fatto richiesta di invitapfalla scadenza del termine per la presentazione
delle offerte.

Art. 27
Offerta e modalita di presentazione dell'offerta

1. Le offerte devono pervenire all'Ufficio Protoloolentro il termine stabilito dalla lettera d'itwi
Il termine predetto e perentorio e le offerte cleevpngono dopo la scadenza non possono essere
ammesse alla gara.

2. Per quanto attiene alla validita temporale defferte e alle loro modalita di presentaziondasi
rinvio al disposto dei precedenti articoli inerdetprocedure di pubblico incanto o procedura apert
in quanto compatibili.
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Art. 28
Svolgimento della procedura ristretta

1. Per le modalita di svolgimento della procedustretta si rimanda, in quanto compatibili, alle
disposizioni disciplinanti lo svolgimento di pubtii incanto o procedura aperta mediante offerte
segrete.

2. Qualora si applichi il criterio dell’'offerta e@omicamente piu vantaggiosa si procede come
previsto al precedente art. 18, con particolaexiniento ai commi da 10 a 14.

3. Delle operazioni di cui sopra viene redattotretaverbale.

Art. 29
Aggiudicazioni ed adempimenti successivi

1. Per quanto concerne la redazione del verbadamdi, I'aggiudicazione provvisoria e definitiva e
gli adempimenti successivi si rinvia, in quanto @aribili, alle disposizioni disciplinanti lo
svolgimento di pubblico incanto o procedura aperta.

Art. 30
Norme di garanzia

1. Le disposizioni che disciplinano le modalita ghra, risultanti dalla legge, dal presente
regolamento, dal capitolato, dal bando di garalka dittera di invito non sono derogabili in quanto
poste nell'interesse del corretto svolgimento dglica.

CAPO IV — Concorsi di progettazione

Art. 31
Presupposti

1. I Comune procede mediante concorsi di progett&z ai sensi degli artt. 99 e seguenti del
D.Lgs. 163/06 e s.m.i., per ragioni di opportuniéd convenienza da evidenziarsi nella
determinazione a contrattare, allorché intenda lavsiadella collaborazione e dell'apporto di
particolari competenze tecnico-scientifiche dagadsll'offerente.

2. Per quanto attiene la redazione del bando di, damprequalificazione dei soggetti da invitaee, |
modalita di invio delle offerte e di espletamentdlal gara, si fa rinvio al disposto dei precedenti
articoli inerenti I'iter per la procedura ristrettaquanto applicabili.

Art. 32
Procedimento

1. Nel giorno e nell'ora stabiliti, il Presidentegara, in seduta aperta al pubblico, provvede alle

operazioni di gara in conformita a quanto stabitigd precedenti articoli relativi alla procedurd de
pubblico incanto con il criterio dell’offerta ecamecamente piu vantaggiosa.
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2. Il procedimento di aggiudicazione segue le famviste dai precedenti articoli del presente
Regolamento.

CAPOQO V - Procedura negoziata

Art. 33
Lavori, forniture e servizi in economia

1. Per quanto attiene i lavori, le forniture e@iivszi in economia, si rinvia al relativo regolanen
allegato A al presente regolamento.

Art. 34
Definizione e ambito di applicazione

1. Con la procedura negoziata si da luogo allalosiane del contratto direttamente con i soggetti
invitati a presentare un’offerta e ritenuti idorieg. disposizioni del presente capo si integranolaon
specifica disciplina prevista dagli artt. 56, 5I25 del Codice dei Contratti Pubblici approvato con
D.Lgs. 163 del 12/04/2006 e successive modificatp fsalvo quanto disposto dall’allegato A al
presente regolamento.

2. Il ricorso alla procedura negoziata € consemt@ni qualvolta sussistano le condizioni previste
dalla normativa nazionale e comunitaria di setterper le acquisizioni in economia di beni, lavori
e servizi elencati nell’Allegato B) al presente Bagnento.

3. Fatte salve le ipotesi previste dalla vigententrativa comunitaria e nazionale, di norma la
procedura negoziata si esplica attraverso un cotdrooncorrenziale fra un congruo numero di
soggetti, minimo cinque, se sussistono in tale mons®ggetti idonei, scelti fra quelli inseriti

nell’Albo delle ditte di fiducia o individuate sallbase di informazioni commerciali, ovvero
selezionati a seqguito di pubblicazione di un avsgara.

4. Le ditte da invitare dovranno essere sceltettenanto del principio di rotazione, ovvero non
potranno essere invitate per beni e servizi dédass tipologia sempre le medesime ditte. Saranno
inoltre esclusi dall’elenco delle ditte da invitargoggetti che si sono resi colpevoli di dissdrinz
contratti precedenti.

5. L’affidamento dell’appalto sara proceduto daagafficiosa o indagine di mercato nei termini
indicati dagli articoli seguenti, ad eccezione eefiotesi previste dall'art. 57 del D.Lgs. 163/06 e
S.m.i.

Art. 35
Modalita di espletamento della gara ufficiosa

1. Nell’'espletamento della gara ufficiosa devongees rispettati i seguenti criteri fatto salvo goan
disciplinato dall’allegato A dei “Servizi in econdar:

a) estensione dell’invito ad un numero di impresa mferiore a 5 (cinque), salvi casi particolari
nei quali non ne risulti presente sul mercato lmamero di concorrenti;
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b) gli inviti a partecipare alla gara ufficiosa @otno essere diramati, in considerazione della
peculiarita dell’affidamento e dell’'urgenza di pvedere, con uno dei seguenti sistemi:

- in forma scritta tramite servizio postale, teletaconsegna a mano;

- via telematica (e-mail, servizi di posta elettoar).

2. Le offerte dovranno pervenire in busta chiusarasredatto un verbale della gara,
successivamente, il responsabile del servizio ppedie la determina di aggiudicazione previa
verifica della conformita dell’offerta migliore allrichieste dell’invito.

Art. 36
Competenze della procedura di gara ufficiosa

1. Spetta al Responsabile del Servizio che ha drdoell’indizione della procedura negoziata:

a) predisporre la documentazione necessaria persvolgimento della gara (capitolati,
determinazione a contrattare, elenco ditte daanwitilla procedura);

b) esaminare le offerte pervenute ed individuamdlgumigliore;

c) redigere la determinazione di aggiudicazioné&aggdalto.

d) redigere la lettera d’invito e curarne la spextie;

e) ricevere le offerte pervenute;

f) redigere il verbale delle operazioni inerengéigertura delle buste contenenti le offerte e adgtta
atti rivenienti.

CAPO VI - Concorso di idee

Art. 37
Concorso di idee

1. Il concorso di idee € il sistema attraversouhlg il Comune tende a risolvere problematiche
complesse ed in genere di natura artistica acquiseaitraverso una pubblica gara, suggerimenti o
progetti, ed e finalizzato al solo scopo di acqaisidea e di farla propria attraverso un corripe

che &, di norma, rappresentato da premi presiataliassegnare ai vincitori.

2. Si realizza attraverso la predisposizione e [icdtione di un bando con il quale si manifesta la
volonta del Comune di acquisire il progetto o Ede si invitano, nel contempo, coloro che
possiedono i requisiti a partecipare.

3. Il giudizio sulle soluzioni proposte viene rigato ad una Commissione, la cui composizione,
nomina, funzionamento e procedure relative albedii lavori sono disciplinati in conformita a
guanto stabilito per le Commissioni delle gare adgiate con il criterio dell’offerta piu
vantaggiosa, nel rispetto delle normative comumtamazionali di settore.

CAPO VIl - Concessioni

Art. 38
Concessione di costruzione e gestione

1. La concessione di costruzione e gestione comdpréncostruzione dell'opera e la gestione della
stessa.
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2. L'affidamento della concessione e disciplinagtiambito delle disposizioni normative relative
ai lavori pubbilici, alle quali, pertanto, si riniatto salvo quanto previsto dal Codice dei cotitrat

TITOLO Il - ALIENAZIONI, ACQUISTI, LOCAZIONI E PER  MUTE DI BENI
IMMOBILI E MOBILI

Art. 39
Procedure

1. Per l'alienazione di beni immobili e mobili conali, la forma ordinaria di contrattazione é I'asta
pubblica salvo che, per particolari ragioni di cenienza non si intenda far ricorso alla procedura
ristretta ovvero, per casi previsti in norme o fageenti o qualora sussistano le condizioni di cui
all'art. 34, alla procedura negoziata.

2. All'acquisizione dei beni immobili per la reaazione di opere pubbliche si addiviene di regola
mediante procedimento espropriativo, salvo i aasiui sussistano le condizioni per avvalersi della
procedura negoziata.

3. La proposta di contratto relativa all'acquistobdni immobili dovra, in ogni caso, prevedere
l'attestazione della liberta del bene da qualsigoglincolo pregiudizievole e della piena
disponibilita e proprieta in capo al soggetto aiete.

4. Puo essere altresi disposto I'acquisto di edifielative pertinenze da costruirsi o in corso di
costruzione. In tal caso il Comune ha la facoltamticipare quote proporzionali del corrispettivo,
pattuite in ragione dello stato d'avanzamento aeori anche prima dell'ultimazione dell'opera. Il
venditore é tenuto a prestare idonea garanziamgpito pari almeno al doppio delle somme
anticipate, a garanzia delle restituzioni dellsstenonché del risarcimento del danno nell'ipotesi
del mancato completamento o di vizi dell'operaafatlva la prova di eventuali maggiori danni.

5. Per la locazione di beni immobili comunali, esclquelli destinati ad uso abitativo o ad attivita
socio - culturali, si provvede di norma, mediand@fconto concorrenziale con le modalita previste
dal presente Regolamento.

6. Per la permuta di beni immobili e mobili la $aeflel privato contraente € effettuata mediante
procedura negoziata.

7. L'alienazione, l'acquisto, la permuta e la lomae di beni immobili deve essere preceduta da

apposita perizia di stima, che dovra tenere coptta dicinanza e/o contiguita degli immobili, e/o
dei casi di prelazione previsti dalla norma.
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TITOLO IV — CONTRATTO
CAPO | - Preliminari

Art. 40
Verifica dei requisiti

1. L'aggiudicatario e tenuto a provare, entrofimi@e stabilito dalla relativa richiesta da part d
Comune, il possesso dei requisiti di partecipaziomeché a presentare i documenti necessari per
gli accertamenti previsti dalla normativa antimafia

2. Quando tale prova non sia fornita o0 non sianute conforme alle dichiarazioni contenute nella
domanda di partecipazione, ovvero non sia rilagclat necessaria certificazione antimafia, si
procede all'annullamento dell'aggiudicazione, aofavdel concorrente che segue nell'eventuale
graduatoria.

3. La verifica del possesso dei requisiti previsgi commi precedenti sara eseguita dal
Responsabile del servizio competente per I'affidaimelell’appalto.

Art. 41
Spese contrattuali

1. Salvo quanto previsto dalle leggi tributarie @ guanto diversamente disposto da specifiche
disposizioni di legge e da apposite convenzionispese contrattuali, comprensive dei diritti di
segreteria e di rogito, e gli oneri fiscali soncasico del contraente privato.

2. La riscossione dei diritti di segreteria e/oit@ge obbligatoria per i contratti aventi forma
pubblica amministrativa e la scrittura privata atitata.

3. L'accertamento dei diritti di cui al primo commel presente articolo rientra nella competenza
esclusiva del Servizio preposto alla stipula deiticti.

4. Qualora la controparte del Comune sia altro entablico, la ripartizione delle spese di cui al
comma 1 e disciplinata pattiziamente.

Art. 42
Depositi cauzionali

1. Per la partecipazione alle gare puo essereestd)i nei casi previsti dalle vigenti norme di
settore, un deposito cauzionale provvisorio lensadalita di prestazione ed entita sono indicate nel
capitolato d’appalto e nel bando/lettera d’invito.

2. Espletata la gara, l'ufficio competente provveal restituzione dei depositi provvisori ai
concorrenti non aggiudicatari.

3. L'aggiudicatario deve prestare, a garanzia degdegni assunti con il contratto, un deposito
cauzionale definitivo nella misura, prevista dapit@lato e comunque nei limiti stabiliti dalle
vigenti norme di settore.
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4. Tanto il deposito cauzionale provvisorio quagtello definitivo possono essere costituiti nelle
forme previste dalla legge oltre mediante fidejoissibancaria od assicurativa rilasciata da imprese
regolarmente autorizzate all'esercizio nel ramazicen, garanzie che troveranno annotazione in
apposito registro.

5. Salvo quanto diversamente previsto dalla smeciibrmativa di settore, il testo della fidejussion
(sia bancaria che assicurativa) deve tra l'alportare le seguenti clausole:

- "La banca (o la Societa assicurativa) sottoscuithiara di prestare fidejussione con esplicita
rinuncia ad avvalersi della condizione contenutgpneno comma dell'art. 1957 del Codice Civile";

- "I'obbligazione sara duratura e valida fino ehthcazione liberatoria da parte del Comune” .

- "la rinuncia al beneficio della preventiva es¢ose del debitore principale e la sua operativita
entro 15 giorni a semplice richiesta scritta dstizione appaltante”.

6. Le cauzioni in contanti e in titoli presentatgy@anzia di contratti sono versate al Tesoriere
comunale. Compete al Responsabile del Servizio Anstnativo Finanziario, provvedere allo
svincolo della cauzione, ove esistano tutti i pppssti di legge per procedere in tal senso previa
autorizzazione del responsabile del servizio irstsa.

Art. 43
Clausole penali

1. Nei capitolati generali e speciali € consenstabilire il pagamento di penali a carico della
controparte che si renda inadempiente o resporsdbihegligenze o ritardi nell'esecuzione del
contratto.

2. E’ consentito altresi inserire una clausolaluea espressa, per il verificarsi delle ipotesessa
previste.

CAPO Il - Stipulazione del contratto

Art. 44
Contenuto del contratto

1. Il contenuto del contratto deve essere adeedl@eondizioni previste nell'atto di aggiudicazon
fatta salva la facolta di inserire nel contratternfia restando la sostanza del negozio, tutte le
precisazioni ed integrazioni che si rendesserossec® o utili a definire in tutti i suoi aspetti i
contratto stesso, nonché includere clausole d'uboit.

2. Il contratto sara conforme allo schema facerstgepdel progetto esecutivo dei lavori o del
progetto tecnico per i servizi e forniture, o deletermina a contrattare.

Art. 45
Forma del contratto

1. L'adempimento della stipulazione deve avvenm&oeil termine comunicato dal Comune.
Decorso inutilmente tale termine il Comune provvadallincameramento della cauzione
provvisoria.
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2. Ai sensi dell’art. 11, comma 13, del D.Lgs. 3k s.m.i., il contratto e stipulato, a pena di
nullitd, con atto pubblico notarile informatico, v@ro, in modalita elettronica secondo le
disposizioni impartite dal Segretario Generale, forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante o mediante scrittura privata stipulazione dei contratti del Comune, a cura
dell'Ufficio competente, avviene nelle seguentnfer

* in forma pubblico-amministrativa, a mezzo del i@&@rio Generale in funzione di Ufficiale
Rogante o di chi legittimamente ed a tutti gli #ffdo sostituisce nei casi di assenza e/o
impedimento, a seguito di procedure aperte o tistre, in ogni caso, per contratti di importo
superiore a € 20.000,00= al netto dell'IVA;

 per scrittura privata autenticata, quando trattiasatti per i quali la legge non prescriva l'atto
pubblico e comunque per quelli di importo compréso € 8.467,00= e € 20.000,00= al netto
dell’IVA;

* per scrittura privata, per i contratti di impoitderiore a € 10.329,14= IVA compresa (pari ad
€ 8.467,00 + IVA) in analogia a quanto previsto B&ll 18/3/99 smi, e nel caso di contratti di
locazione e di contratti di comodato d'uso a pregarie dall'importo. Il rapporto si perfeziona &a |
parti con la semplice sottoscrizione e senza néaafisntervento di pubblici ufficiali.

3. Si potra ricorrere alla stipula di contratti eezno Notaio, per i contratti per l'acquisto o
l'alienazione del diritto di proprieta o di altiiritti reali di godimento su beni immobili, noncipér

la costituzione, la modificazione o l'estinzionetdii diritti sui medesimi beni, qualora, per la
complessita dell'operazione, non sia garantitoS#aizi proponenti un adeguato supporto tecnico
all'Ufficiale rogante.

4. La determina a contrattare stabilisce, nel tispdel presente articolo, la forma in cui il catto
dovra essere stipulato.

Art. 46
Stipulazione

1. | contratti sono stipulati dal responsabile sklvizio competente per I'affidamento dell'appalto.
2. Qualora, per qualsiasi ragione, non vi sia wpoasabile di servizio competente 0 esso non possa
svolgere tale funzione, alla stipulazione del catdr provvede altro Responsabile designato dal

Segretario Generale.

Art. 47
Ufficiale Rogante

1. Il Segretario Generale roga i contratti neknesse del Comune ai sensi dell'art. 97 del T.ULE.L
approvato con D. Lgs. n. 267/2000 e s.m.i..

2. In qualita di Ufficiale rogante é tenuto ad a@saee ogni disposizione di principio e di legge in
materia di disciplina dell'attivita notarile.

3. In tale sua veste, provvede alla tenuta delrtepe, alla iscrizione su di questo degli atti abig

in forma pubblica amministrativa, nonché a tuttiugteriori adempimenti per dare compiuto l'iter
del contratto, ivi compresi quelli di natura tritig.
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4. E' tenuto inoltre a conservare, sotto la suagreale responsabilita, il repertorio e gli origirdsi

contratti in ordine progressivo di repertorio. dpertorio € soggetto alle vidimazioni iniziali e
periodiche come previsto dalla legge.

5. L'Ufficio Segreteria provvede alla tenuta delpReorio dei Contratti stipulati nella forma
pubblica notarile.

6. Il Segretario Generale, entro 20 giorni dalltad#i stipulazione, sottopone a registrazione tutti
contratti iscritti a repertorio, disponendo pegpalgamento della relativa imposta.

7. | contratti di compravendita d'immobili e quelglativi alla costituzione di diritti reali, sono
sottoposti oltre che alla registrazione, anchetadlscrizione nei registri immobiliari entro 30 g0
dalla data dell'atto ed alla volturazione entra@iOni dalla data di registrazione.

8. L'Ufficio Segreteria provvede, inoltre, agli adpimenti relativi alla registrazione degli atti
redatti mediante scrittura privata a cura dei dingfici e soggetti all’obbligo della registrazien

9. Per l'esercizio delle funzioni previste dal pras articolo il Segretario Generale si avvale
direttamente, ad ogni effetto, del personale d€ti.

Art. 48
Clausola compromissoria

1. | capitolati generali e speciali nonché i simgmintratti possono prevedere la devoluzione ad
arbitri delle controversie riguardanti l'interpratane e I'esecuzione dei contratti.

2. Per i contratti soggetti all'applicazione deLBs. 163/06 e smi, si applicano gli articoli prewvis
nella parte IV - contenzioso- della suddetta leggeltri casi, le controversie sono sottoposteiad
collegio arbitrale composto da non piu di cinquamnhg scelti, con esclusione del Presidente, per
meta dal Comune e per meta dalla controparte.

3. Il Presidente e nominato d'intesa tra le paricaso di mancato accordo € nominato dal
Presidente del Tribunale di competenza.

4. Gli arbitri di nomina del Comune sono scelti ésperti, anche esterni, e funzionari preposti alla
materia.

5. Per quanto non disposto dal presente regolamdaiaapitolati e dai contratti, si applicano le
disposizioni del codice di procedura civile in mieteli arbitrato.

Art. 49
Durata del contratto

1. Tutti i contratti devono avere termine e duiceHi.

2. | contratti ad esecuzione continuata di norma possono avere durata ultranovennale salvo
guanto previsto nei bandi di gara e relativi cdptto
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3. Nessuna prestazione puo essere artificiosansewlgivisa in piu contratti al fine di eludere la
applicazione delle norme di legge e del presengoRenento.

4. In caso di contratti ad esecuzione continugtaramdica, le variazioni nelle prestazioni dedatte
contratto determinate da circostanze obiettive olanwo le parti contrattuali entro il limite del
quinto del valore originario. Ove le variazioni supo detto limite, le parti possono recedere dal
contratto restando obbligate per le sole prestaaieni sono tenute alla data del recesso.

Art. 50
Pagamenti

1. Il contratto puo prevedere due modalita di paga in unica soluzione, ad esecuzione della
prestazione interamente avvenuta, oppure rateatmentragione delle parti delle prestazioni di
volta in volta eseguite. | pagamenti avverrannecentermini previsti dalle norme di legge.

Art. 51
Efficacia del contratto

1. Il vincolo contrattuale e gli altri effetti debntratto si producono in capo al Comune all'a¢itad
stipulazione. Fino a tale momento, la determinaziarcontrattare e gli altri atti del procedimento
possono essere revocati per motivate ragioni dojedinteresse.

Art. 52
Divieto di cessione del contratto

1. | soggetti aggiudicatari sono tenuti ad eseguif@oprio le prestazioni comprese nel contrago.
vietata la cessione dei contratti d'appalto di egerbbliche, di servizi e di forniture di beni.

TITOLO V - NORME FINALI E TRANSITORIE

Art. 53
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento, divenuto esecutivaol'ateliberativo della sua approvazione, é
pubblicato all’albo pretorio per quindici giorni meecutivi ed entra in vigore al termine di tale
pubblicazione.

Art. 54
Norma transitoria

1. Per le procedure contrattuali in corso, si aapla normativa precedente all'entrata in vigole de

presente regolamento qualora sia gia stato pulbblichando di gara nel caso di procedure aperte,
e gqualora siano gia state spedite le lettere diamel caso delle procedure ristrette e negoziate.

22



Art. 55
Adeguamento

1. Il presente Regolamento si adegua automaticaradiat innovazioni introdotte dalla normativa
comunitaria, nazionale e regionale nel vigenteranaiento.

Art. 56
Abrogazione di norme

1. Con effetto dalla data di entrata in vigore ptelsente regolamento, & abrogato il regolamento per

la disciplina dei contratti attualmente vigente ciod le norme dei Regolamenti comunali e degl
altri atti aventi natura regolamentare con essonmatibili.
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